SMERNICA ¢. 01/2024
o verejnom obstaravani platna od 01.08.2024

upravujuca zavazneé postupy pri uplatiovani zakona &. 343/2015Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1
VsSeobecné ustanovenia

Ugelom tejto smernice je pri uplathovani zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ako ,zakon*)
definovat préva a povinnosti, zodpovednost, spésob kontroly a postupy verejného obstaravatela
pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto&nenie stavebnych prac vo
verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlGv.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou st zavizné pre vSetkych
zamestnancov Obecného Uradu Koéin - Lanéar.

. Verejny obstaravatel zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrZiavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania, ako su: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych  subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpeéuje primeranost vynalozenych
nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

. Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania spolupracuje s externym poskytovatelom
sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma dostatoéné
skusenosti vo verejnom obstaravani (dalej len ako ,,externa spolo¢nost™). Externa spoloénost
pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat interné akty riadenia
verejného obstaravatela a pri svojej innosti pinit a postupovat v stlade so zakonom.

. Vnutornu kontrolu dodrziavania zakona a tejto smernice vykonava prislusny kontrolny organ —
hlavny kontrolér obce Koéin - Lanéar.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim s pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sutaz
navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo
verejnom obstaravani.

. Verejny obstaravatel je zakonom vymedzeny okruh subjektov, tzv. klasicky sektor — verejnych
obstaravatelov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatfiovanie zakona, a to bez ohladu na poévod
financnych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov, alebo zo zdrojov verejného rozpodtu).

Plan verejného obstaravania na kalendarny rok je zakladnym dokumentom verejneho
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
prislusnom rozpoctovom roku alebo pog&as platnosti zmluvy. Uréuje jednotlivé zakazky, mnozstva
a predpokladané hodnoty zakaziek, uréuje postupy, metédy a lehoty na pripravu a realizaciu
verejneho obstaravania, typy zmllv, ich platnost a lehoty pinenia v nadvaznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ*) sa uréuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty s ciefom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finanénych limitov. Verejny
obstaravatel urCi predpokladanu hodnotu zékazky na zaklade Udajov a informacii o zakazkach na
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel tieto udaje k
dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu s
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pozadovanym pinenim, pripravnou trhovou konzultaciou, pouzitim systému sledovania vyvoja
cien alebo na zaklade Udajov ziskanych inym vhodnym spésobom.

Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case zacatia postupu
zadavania zakazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucast'ou dokumentacie z
verejného obstaravania.

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je mozné urcCit
uspesného uchadzada a predpokladany hodnotu zakazky aj jednym Ukonom. Vo vyzve na
predkladanie ponuk adresovanej zaujemcom prostrednictvom na to uréenou funkcionalitou
elektronickej platformy v tomto pripade neuvadza, Ze ide vylucne o uréenie predpokladanej
hodnoty zakazky, ale uvedie, Ze na zaklade zaslania vyzvy na predkladanie ponuk bude uréeny
aj Uspe$ny uchadzag. Ak bola predlozena iba jedna ponuka, predpokladana hodnota zakazky je
v tomto pripade zaroven cenou, ktorl uviedol Uspesny uchadzac.

Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktieZ zédkaz rozdelit’ zakazku, teda stanovit
jej predpokladanu hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidla a postupy nim
stanovené alebo aby sa pouzili nizsie finanéné limity a menej prisne postupy zadavania zakazky.

Ugelové rozdelenie zakazky predstavuje jedno z najzavaznejSich poruSeni zakona, kedze
pri nizsej predpokladanej hodnote zakazky je predpoklad, ze sa o publikacii zakazky dozvie uzsi
okruh hospodarskych subjektov, ¢o moéze v koneénom dosledku nepriaznivo pdsobit na
hospodarsku sutaz.

(Posudenie, &i ide o nedovolené rozdelenie zékazky, je potrebne odvodzovat’ od konkrétnych
okolnosti uvadzaného pripadu, pricom sa zohladriuje najmé ¢asova, miestna a vecna (funkéna)
suvislost' jednotlivych zékaziek. Casova suvislost znamena najméa rovnake, pripadne ¢asovo
blizke obdobie vyhlasenia, resp. uskutocnenia zadavania zakaziek a uzavretia zmiuv, ¢i rovnaku
alebo podobnt lehotu pinenia zékazky. Miestna suvislost znamena najma miesto plnenia
zékazky. Vecna éi funkénd suvislost spociva predovsetkym v posudeni skutocnosti, ¢i predmetom
zékaziek je plnenie rovnakého ¢ podobného charakteru, ktoré je charakteristicke pre zadéavanie
jednej zékazky ako celku, v ktorej podla konkrétnych moZnosti trhu a so zachovanim principov
zadévania zakaziek sa moZe verejny obstardvatel rozhodnit obstaravat’ podobné zakazky v
Jjednej zakazke rozdelenej na samostatné Casti, pricom umozni predkladat ponuky na Jednu alebo
viacero z tychto ¢asti.)

Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v sulade s
principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat, Ze verejny obstaravatel vie
presved&ivo a objektivne preukazat, ako urcil vysku PHZ.

Zakladnou a povinnou obsahovou naleZitostou sutaznych podkladov je opis predmetu zakazky,
ktory musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na zaklade technickych poziadaviek.
Nedostato&ne, neliplne a nepresne opisany predmet zakazky ma vplyv na kvalitu predkladanych
pontk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné pinenie na zaklade zmluvy
uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

. Zakazka — pojem zakazka je jeden z kltU&ovych pojmov verejného obstaravania. Zakazka je
odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej
strane a jednym alebo viacerymi Uspe$nymi uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na
splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkUpenia alebo bez mozZnosti odkupenia; méze
zahffat aj ginnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zakazku na uskutocnenie stavebnych prac sa povaZuje zakazka, ktora zahrna
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskutoCnenia stavebnych prac, alebo
zakazka, ktorej predmetom je len uskutocnenie stavebnych prac. Za stavebneé prace sa na
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9.

10.

ucely zakona povazuju Einnosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného
slovnika obstaravania. Za zakazku na uskutoénenie stavebnych prac sa povazuje aj zakazka
zahfnajuca vypracovanie projektovej dokumentacie vratane zhotovenia stavby alebo zakazka,
ktorej predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou Je na ucely zakona vysledok stavebnych
prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spina ekonomicku funkciu
alebo technicku funkciu.

c) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, ¢o nie je
tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) najst v oddieloch 50 a vyssie, ale zaroven o sluzbu péjde aj v pripade, ak
tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spoloénom slovniku obstaravania (CPV) a sucasne
nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.

d) Zakazka financovana z fondov .EU — zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr. Svajéiarsky
finanény mechanizmus, Finanény mechanizmus EHP a Nérsky finanény mechanizmus).

e) Civilna zakazka podfa § 3 ods. 5 ZVO je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a
bezpecnosti..

Ramcova dohoda predstavuje uzavretu kontraktaénu platformu, ktort mozno uzavriet najviac na
Styri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvy€ajne nie je znamy presny rozsah zakaziek, ktoré
sa budu na jej zéklade zadavat' (na obstaranie takéhoto typu zakaziek je ramcova dohoda uréena)
— ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné, predpokladané mnozstvo predmetu zakazky, avsak
na proces jej uzatvarania sa vztahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym
obsahom aj rozsahom. R&mcova dohoda sa konéi uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorena alebo
za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda kongi podla tej udalosti,
ktora nastane skor.

Zakazky na zaklade ramcovej dohody je mozné zadat poéas trvania ramcovej dohody, pricom
trvanie zakaziek zadanych na zaklade ramcovej dohody méze presiahnut trvanie ramcovej
dohody. Zakazky zaddvané na zaklade ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie
ramcovej dohody, mozno zadat' na obdobie, ktoré je primerané, a to najmi s ohfadom na
dizku trvania obdobnych zakaziek zadavanych na zaklade tej istej ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel nesmie
uzavriet zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzaéom alebo uchadzaémi, ktori maju povinnost
zapisovat' sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov
verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podia osobitného predpisu,
ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v
registri partnerov verejného sektora; uchadzagom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra
partnerov verejného sektora a ktorého koneénym uzivatelom vyhod zapisanym v registri
partnerov verejneho sektora je prezident SR, ¢len viady SR, veduci Ustredného organu $tatnej
spravy, ktory nie je lenom viady, veduci organu $tatnej spravy s celoslovenskou pbésobnostou,
sudca Ustavného sudu SR, generalny prokurator SR, Specialny prokurator alebo prokurator,
verejny ochranca prav, predseda a podpredseda NKU, statny tajomnik, generalny tajomnik
sluzobného uUradu, prednosta okresného Uradu, starosta hlavného obce SR Bratislavy. Starosta
krajského obce alebo starosta okresného obce, predseda VUC: uchadzacom, ktorého
subdodavatel alebo subdodavatel podia osobitného predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa
do registra partnerov verejného sektora, maju v registri partnerov verejného sektora zapisaného
kone¢ného uzivatela vyhod, ktorym je osoba podla predchadzajiceho bodu (§ 11 zakona o
verejnom obstaravani). V praxi to znamena, ze kazdym novym partnerom verejného sektora,
ktorym je akakoflvek fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima penazné prostriedky,
majetok alebo iné majetkové prava z verejnych zdrojov (napr. zo §tatneho a obecného
rozpoctu, eurofondov vratane Statnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat do
registra partnerov verejného sektora. Verejny obstaravatel ma povinnost kontrolovat, & ma
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dodavatel zapis v uvedenom registri. Zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000,00 € s
DPH.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania podfa § 18 ZVO. Zmluvu, ramcovu
dohodu alebo koncesnU zmluvu mozno zmenit poéas jej trvania bez nového verejného
obstaravania aj vtedy, ak hodnota vsetkych zmien je nizSia ako financny limit podla § 5 ods. 2
(nadlimitna zakazka), ak ide o zmluvu a ramcovu dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o
koncesnu zmluvu a zaroven je nizSia ako:

a) 15 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na uskutocnenie
stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

¢) 10 % hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

Pojmy zhotovitel, dodavatel a poskytovatel sluzieb je mozné zahrnut pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na Uéely zakona oznacuje
ako uchadzaé. Hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Ucast vo verejnom obstaravani, sa na
udely zakona oznacuje ako zaujemca.

Evidencia referencii podfa § 12 ZVO je informaény systém verejnej spravy, ktorého spravcom
je trad a v ktorom sa ved referencie od verejnych obstaravatelov. Referenciou na ucely zakona
je elektronicky dokument obsahujlci potvrdenie o dodani tovaru, uskutoéneni stavebnych prac
alebo poskytnuti sluzby. Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a) 30 dni odo diia skonéenia plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
asti, ktora spina poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo diia doruéenia Ziadosti dodavatefa o vyhotovenie referencie, ak:

1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,

2. ide o zakazku, na ktorl sa nevztahuje tento zakon.

Profil verejného obstaravatefa zriadeny v elektronickom uloZisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skutoCnostiach tykajucich sa priebehu
verejného obstaravania. Verejny obstaravatel je povinny zverejnovat v profile spravu podla § 24
ods. 3 ZVO ato do 10 pracovnych dni odo dia zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmlav
alebo odo dna vystavenia objednavky.

Elektronicka platforma je informadny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
zadavania zakazky na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb,
na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronickej platformy je Urad vlady SR.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné
prace a sluzby, ktoré st pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, uskutonené alebo poskytnuté a zaroven su spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutoénované alebo poskytované pre verejného obstaravatela, dodavané alebo
poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Na vyhodnotenie ponuk vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria na ich
vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Musia byt vzdy urcené jednoznacne,
jednoznaéne musi byt uvedeny obsah uréeného kritéria, aby bolo zabezpecené, Ze v ramci
predlozenych ponuk budu tieto kritéria porovnatelné, a teda aj vyhodnotitelné.
Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:

a) najlepsi pomer ceny a kvality,

b) naklady pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti, najma naklady pocas Zivotneho cyklu

alebo
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19.

20.

Zrusenie verejného obstaravania: Verejny obstaravatel méze zrusit verejné obstaravanie alebo
jeho Cast aj vtedy, ak:

* sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

* v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dévody hodné osobitného zretela. pre
ktoré nemozno od verejného obstaravatela pozadovat, aby vo verejnom obstaravani
pokracoval, najmé ak sa zistilo porusenie tohto zakona, ktoré ma alebo by mohlo mat zasadny
vplyv na vysledok verejného obstaravania,

* neboli predlozené viac ako dve ponuky, alebo
* navrhované ceny v predlozenych ponukach su vyssie ako predpokladana hodnota.

Definicia konfliktu zaujmov: pojem konfliktu zaujmov zahffia najma situaciu, ak zainteresovana
osoba, ktora méze ovplyvnit' vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo
nepriamy finanény zéujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat
za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim. Verejny
obstaravatel v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia na predchadzanie konfliktu zaujmov,
prijal také primerané a Gginné opatrenia, ktoré identifikuju konflikt zaujmov a nasledne pri
identifikacii konfliktu zaujmov uskutoéni napravu. Verejny obstaravatel nastavil mechanizmus
predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby zainteresované vo
verejnom obstaravani s cielom zamedzit pripadnému vzniku konfliktu zaujmov a jeho
bezprostrednej identifikacii v tejto Smernici.

Zainteresovanou osobou sa rozumie najmé osoba uvedena v § 23 ods. 3 zakona o verejnom
obstaravani.

Clanok 3
Organizacia verejného obstaravania

. Verejné obstaravanie u verejného obstaravatela realizuje na to uréeny referent pre verejné

obstaravanie (dalej,VO"), resp. povereny zamestnanec obecného tradu v stéinnosti s potrebnou
pravnou podporou a kontrolou pred kazdym vyhlasenim verejného obstaravania a pocas celej
doby trvania VO. Referent pre verejné obstaravanie, resp. povereny zamestnanec obecného
uradu v spolupréci s ostatnymi oddeleniami a organizaénymi jednotkami verejného obstaravatela:

a) realizuje zadavanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek pre verejného obstaravatela a pri
ich zadavani postupuje v stlade s finanénym rozpoétom na prisludny kalendarny rok,

b) po nariadeni primatora méze realizovat zadavanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek pre
organizacie s pravnou subjektivitou v zriadovatelskej pdsobnosti verejného obstaravatela,

c) zodpoveda za procesnu stranku zadavanej nadlimitnej a podlimitnej zakazky, ako aj za jgj
spisovu dokumentaciu, nezodpoveda za opis predmetu zakazky,

d) poskytuje sucinnost pri vykone kontroly postupu zadavania nadlimitnej a podlimitnej zakazky,

e) zverejnuje v profile verejného obstaravatela Oznamenie o vysledku verejného
obstaravania podla § 111 ods. 3 ZVO ato do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej
dohody alebo bezodkladne po rozhodnuti o zru$eni verejného obstaravania, ktoré bolo
predmetom vyzvy na predkladanie ponuk

f) zverejfiuje v profile verejného obstaravatela Informacie a dokumenty podra § 64 a to podla
§ 111 ods. 4 ZVO

g) zverejnuje Spravu podla § 24 ods. 3 ZVO ato do 10 pracovnych dni odo dia zverejnenia
zmluvy v Centralnom registri zmltv alebo odo dia vystavenia objednavky,

h) vyhotovuje referencie dodavatelov podla § 12 ZVO prostrednictvom elektronického formulara
v IS ZU na webovom sidle UVO 30 dni odo dia skonéenia plnenia podla zmluvy alebo do 10
dni odo dia dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie a preveruju informacie
uvedené v nich,

i) zverejiuje kazdu zmluvu, ktora je vysledkom zakazky s nizkou hodnotou v Centralnom registri
zmluv Slovenskej republiky,
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j) vykonava véetky dalSie Cinnosti v silade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o vergjnom
obstaravani.

Ostatné oddelenia a organizaéné jednotky verejného obstaravatela poskytuju suéinnost
referentovi pre verejné obstaravanie, najma pri vyhotoveni opisu predmetu zakazky, zodpovedaju
za vypracovanie a poskytnutie vietkych relevantnych podkladov pre zadavanie zakaziek, urCenie
predpokladanej hodnoty zakazky, zabezpecuju podla potreby prieskum trhu a zadokumentovanie
tohto prieskumu. Referent pre verejné obstaravanie, resp. povereny zamestnanec obecného
dradu je opravneny pozadovat podla potreby aj dalSie relevantné podklady, ktoré nie su vyslovne
uvedené v tejto smernici.

Externa spolognost, v pripade potreby, samostatne realizuje zadavanie zakaziek, ak takto
rozhodne &tatutarny organ verejného obstaravatela a pri zadavani zakaziek vykonava Cinnosti na
zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu resp. vystavenej objednavky:

a) plne v stlade so zakonom o verejnom obstaravani a touto smernicou, riadne a vcas,

b) vyhotovuje vSetku potrebnu spisovi dokumentéciu podla zakona o verejnom obstaravani pre
verejného obstaravatela s uvedenim svojich obchodnych Udajov v sitaznych podkladoch
resp. dalej dokumentacii k verejnému obstaravaniu, ako osoba realizujuca zakazku,

c) garantuje a zodpoveda za procesnu stranku verejného obstaravania, ako aj za spisovu
dokumentaciu v zmysle zakona o verejnom obstaravani, garantuje spravnu aplikaciu zakona
o verejnom obstaravani, nezodpoveda ale za rozhodnutia verejného obstaravatela a
rozhodnutia komisii,

d) v pripade zadavania zakaziek financovanych z NFP postupuje podla Prirucky pre prijimatela
NFP a usmerneni poskytovatela NFP. Po ukonéeni procesu verejného obstaravania
zabezpeéi bezodkladné odstipenie dokumentacie poskytovatelovi NFP k vykonaniu
administrativnej kontroly, resp. partnerovi projektu,

e) kompletni dokumentéaciu z procesu verejného obstaravania, po jeho ukonceni, odovzdava
Oddeleniu strategické rozvoja a investicii verejného obstaravatela, ktory tuto dokumentaciu
uchovava a vedie jej archivaciu po dobu zakonnych lehét,

f) poskytuje suinnost poverenému pracovnikovi verejného obstaravatela aj pri ¢innostiach
podla bodu 1 pism. a), d) a e) tohto ¢lanku smernice resp. poradenskej a konzultacnej
¢innosti.

Clanok 4
Zodpovedni zamestnanci a ich povinnosti

Statutarny zastupca verejného obstaravatela, t. j. starosta obce Koéin - Lancar (dalej len

,starosta®):

a) schvaluje vecny, ¢asovy a rozpoctovy plan realizacie VO.

b) menuje élenov komisie na otvaranie a vyhodnotenie sutaznych ponuk jednotlivych pripadov
VO podla zasad uvedenych v tejto smernici,

c) menuje &lenov komisie na pripravu sutaznych podkladov,

d) menuje ¢lenov poroty na vyhodnotenie navrhov,

e) uréuje predmety zakazky, resp. rozsah obstaravania pocas rozpoctového provizoria.

Zastupca starostu obce Koéin - Landar plni ulohy zadané starostom na Useku verejného
obstaravania.

Veduci jednotlivych organizacnych zloZiek:

a) predlozia referentovi VO svoje navrhy na pozadované tovary, stavebné prace, sluzby
a navrhy, ktoré sa maju obstarat' v prislusnom roku v dostato¢nom predstihu, najneskor vsak
do 30 dni po schvaleni rozpoétu prislusného roka

Strana6z9



b) spolupracuju s referentom pre VO pri priprave sttaznych podkladov jednotlivych pripadov,
tykajucich sa ich organizaénej jednotky a budl zodpovedat za odbornu spravnost sutaznych
podkladov, najma za opis predmetu obstaravania, pokial tym nepoveria inu osobu,

c) dohliadaju na plnenie zakazky (zmluvy uzavretej postupmi podra zakona), pokial su uréeni
ako kontrolou plnenia zmluvy poverené osoby,

d) na poziadanie poskytuju referentovi pre VO podklady za ich Utvar pre vypracovanie spravy,

e) plinia ostatné ulohy zadané starostom alebo prednostom na tseku verejného obstaravania.

4. Referent pre VO, resp. povereny zamestnanec obecného uradu;

a) zodpoveda za posudenie vyhodnotenie navrhov na obstaravanie,

b) do 10 dni po uplynuti terminu na predlozenie navrhu predlozi starostovi vecny, casovy
a rozpoCtovy plan realizacie jednotlivych pripadov VO na zaklade podkladov od veducich
organizacnych jednotiek,

c) zabezpeCi zverejnenia potrebné k jednotlivym postupom VO v zmysle zakona,

d) zabezpecuje pripravu (spracovanie sutaznych podkladov a oznameni) a priebeh verejného
obstaravania v sulade so zakonom a s vynimkami tejto smernice,

e) zabezpeCuje komunikaciu so zaujemcami, uchadzaémi v procese VO ako i komunikaciu
s Uradom pre verejné obstaravanie,

f) zabezpecuje formalnu Uplnost dokumentacii vietkych pripadov VO a ich archivaciu v zmysle
zakona,

g) v pripade potreby metodicky usmerfiuje vedtcich organizaénych jednotiek pri zabezpe&ovani
procesu verejného obstaravania,

h) zabezpecuje zverejnenie spravy podla § 24 ods. 3 ZVO a to do 10 pracovnych dni odo dfa
zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmltv alebo odo dna vystavenia objednavky,

i) pIni ostatné tlohy zadané starostom na Useku verejného obstaravania,

J) plni dalSie ulohy, ktoré vyplyvaju obci Koéin - Lanéar ako verejnému obstaravatelovi zo
zakona.

k) Uzko spolupracuje s externou spolo¢nostou vykonavajlicou verejné obstaravanie pre Obec
Kocin - Lancar a poskytuje jej potrebnt podporu na hladky priebeh verejného obstaravania vo
veci danej zakazky.

Clanok 5
Finanéné limity (bez DPH) vo verejnom obstaravani

1. Nadlimitnou zakazkou v sllade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana hodnota
sa rovna alebo je vyssia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad"). Ku diu vydania tejto
smernice je finanény limit:

a) 221 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 221 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy &. 1 zakona,
d) 5538 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

2. Podlimitna zakazka zaddvana verejnym obstaravatefom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finanény limit podla odseku 1 tohto &lanku a zaroven sa rovna alebo je
vyssia ako:

a) 50000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoénenie stavebnych
prac pre vSetkych verejnych obstaravatelov.
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

3. Zakazka “malého rozsahu“ zadavana verejnym obstaravatelom je:
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a) zakazka na dodanie tovaru, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na
uskutoénenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit
uvedeny v odseku 2 tohto ¢lanku v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Clanok 6
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek
pini vietky pravidla a postupy podfa zakona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutodnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesii a sutaze navrhov.

Povinnost aplikovat pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané finanéné prostriedky bez ohladu na ich zdroj (Ci pojde o
vlastné zdroje, prostriedky zo §tatneho rozpottu, prostriedky zo $trukturalnych fondov EU a pod.).

Clanok 7
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podia § 108 az § 113,,

\/erejny obstaravatel méze vyhradit pravo G&asti vo verejnom obstaravani len pre registrované
integraéné socialne podniky, chranené dielne, fyzické osoby so zdravotnym postihnutim,
ktoré prevadzkuju alebo vykonavaju samostatnu zarobkovu ¢innost na chranenom pracovisku,
alebo mozu vyhradit realizaciu zakazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspori 30 % zamestnancov registrovanych integraénych socialnych podnikov,
zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych dielhach alebo zamestnancov programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.

Clanok 8
Pravidla a postupy zadavania zakaziek ,,malého rozsahu*

. Zakon sa nevztahuje na ,zakazku malého rozsahu“, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
50000,00 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok. Podla § 10 ods. 3 zakona o verejnom
obstaravani priprava a zadavanie zakaziek, vratane ich klasifikacie podla § 5 ods. 1 zakona sa
nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo zakona alebo naruSenia
hospodarskej sutaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim urcitych hospodarskych
subjektov.

Podla § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstaravani zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov
nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty, ak by vysledkom tohto
postupu bolo:

a) znizenie predpokladanej hodnoty pod finanéné limity podla tohto zékona,

b) vyhnutie sa zverejneniu oznamenia alebo vyzvy podla tohto zakona, alebo

c) vyhnutie sa podaniu namietok podla § 170 ods. 7 zakona.

. Ak teda predpokladana hodnota zakazky/zakaziek, ktoré sa zadavaju v priebehu kalendarneho
roka, resp. pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny

rok, je kumulativne niz$ia ako 50000,00 eur bez DPH, verejny obstaravatel méze uplatnit vynimku
z aplikacie zakona o verejnom obstaravani - zakazky “malého rozsahu”.
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G P

Vynimka sa nevztahuje na opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by
celkova predpokladana hodnota za tieto zakazky bola rovnakéa alebo vy$sia ako 50 000,00 eur
bez DPH.

Pre zakazky s predpokladanou hodnotou s nizSou ako 50000,00 € bez DPH pre tovary, sluzby,
stavebné prace a potraviny je mozné vystavit objednavku a realizovat nakup zodpovednym
zamestnancom v obchodnej sieti s vybranym dodavatelom na zaklade vlastného prieskumu trhu
(zaklade internetovych resp. kataldégovych ponuk, pripadne s vyuZitim porovnania cien v
cennikoch alebo inym spésobom) uskutoénenym tymto zodpovednym zamestnancom v sulade
so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade vyberu najvhodnejSieho dodavatela.
Objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela v zmysle prisluénych
predpisov. Ku kazdej vystavenej objednavke nad 30000,00 € bez DPH je prislusny zamestnanec
povinny zadokumentovat a predlozit minimalne 3 cenové ponuky formou prieskumu trhu
(emailova ponuka, katalég, printscreen zo stranky potencialneho dodavatela,..). Komunikacia
s potencialnymi dodavate/mi nesmie prebiehat telefonicky, akceptovana je iba v pisomnej forme
a ta musi byt archivovana.

Zakazku malého rozsahu si bude realizovat kazdé oddelenie samostatne, je vSak potrebné
koordinovat a konzultovat tieto zakazky s referentom pre verejné obstaravanie, , resp. poverenym
zamestnancom obecného uradu aby nedoslo k prekroceniu limitov, v pripade podobnych
zakaziek na tovary, sluzby a stavebné prace.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov obce Kocin-Lancar.

Kontrolu dodrziavania smernice vykonava statutarny zastupca verejného obstaravania.

Tato smernica nadobuda ucinnost dna: 01.08.2024.

Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa straca platnost Smernica o verejnom obstaravani zo
dna 30.03.2023, ktora nadobudla Géinnost 31.03.2023.

V Kocine - Lanc¢ar, dna 31.07.2024
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e starosta obce

Statutarny zastupca verejného obstaravania
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